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Tncepénd cu 16 martie 2001, Roménia a aderat la Conventia de la Haga din 5 Octombrie
1961, Conventie privind suprimarea cerintei supralegalizirii actelor oficiale striine.

Din anul 2001 si pana la 1 Noiembrie 2004, autoritétile din Romania, competente in
domeniul apostilarii, erau Ministerul Justitiei si Ministerul Afacerilor Externe.

Apostilarea actelor oficiale administrative in cadrul institutiilor prefectului se realizeazi
incepand cu data de 1 noiembrie 2004.

Apostila este o stampild sau un certificat eliberat de autoritatile competente ale unui
stat semnatar al Conventiei de la Haga, pentru actele oficiale intocmite in tara respectivi, care
urmeazd si fie prezentate pe teritoriul unui alt stat semnatar al Conventiei.

Scopul eliberdrii apostilei este autentificarea originii unui act oficial, pentru
prevenirea utilizérii unor acte false in vederea producerii de efecte juridice.

Procedura de eliberare a apostilei pentru actele oficiale administrative emise de
autoritati ale administratiei publice centrale sau locale, precum si de alte organe de autoritate
administrativd din Romania, care organizeazd o activitate de interes public, in cadrul unor
competente stricte stabilite prin lege, se desfasoara prin intermediul biroului apostil3 organizat in
cadrul institutiilor prefectului.

Potrivit art. 2 din Conventie: ,fiecare stat contractant scuteste de supralegalizare actele
cdrora li se aplicd aceastd conventie si care urmeazi s fie prezentate pe teritoriul séu.
Supralegalizarea, in sensul prezentei conventii, are in vedere numai formalitatea prin care agentii
diplomalici sau consulari ai tdrii pe teritoriul cireia actul urmeazs si fie prezentat atest3 veracitatea
semnaturi, calitatea in care a actionat semnatarul actului sau, dupd caz, identitatea sigifivlui sf a
Stampilei de pe acest act.”

Incepand cu data de 1 noiembrie 2004, in cadrul Institutfei Prefectului-Judetul Arad a fost
demaratd activitatea de aplicare a apostilei — supralegalizare a actelor oficiale administrative
intocmite pe teritoriul Romaniei si care urmeazd a produce efecte juridice pe teritoriul unui stat
semnatar al Conventiei de la Haga.

Din data de 2 decembrie 2014, birourile apostild din cadrul institutiilor prefectului au
inceput eliberarea apostilei prin Sistemul interoperabil centralizat pentru evidenta apostilei
eliberate de citre institutiile prefectului pentru actele oficiale administrative, denumit in

continuare aplicatie informatica.
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Raportat la prevederile Legii nr. 677/2001 — pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date - ,PRIN COMPLETAREA SI
SEMNAREA FORMULARULUI TIPIZAT DE CERERE SOLICITANTUL fSI DA ACORDUL CU PRIVIRE IA
COLECTAREA ST PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL”

In conformitate cu prevederile art. VII din Legea nr. 1 din 6 ianuarie 2017
privind eliminarea unor taxe si tarife, precum si pentru modificarea si completarea unor
acte normative, incepénd cu data de 01.02.2017, au fost eliminate taxele de eliberare a
apostilei, astfel incit acum eliberarea apostilei pentru actele oficiale administrative

este gratuitd.

Aplicarea apostilei poate fi solicitatd de:

a.) titularul actului;

b.) sotul/sotia titularului actului ori o0 rudd pané la gradul II cu titularul actului, inclusiv;

c.) altd persoana fizica ce prezintd, dupé caz, procurd autentici sau imputernicire avocatials
ori un contract avand ca obiect realizarea in numele titularului a procedurilor necesare pentru
eliberarea apostilei;

d.) o persoand juridica ce a incheiat cu titularul actului, cu sotul/sotia titularului actului ori cu
o ruda pana la gradul II cu titularul actului, cu o altd persoan¥ fizics, ce prezintd procura
notariald, un contract avénd ca obiect realizarea in numele acestuia a procedurilor necesare
pentru eliberarea apostilei, prin reprezentant care prezints delegatie in acest sens;

e.) o misiune diplomaticd sau un oficiu consular in Romania al unui stat semnatar al
Conventiei, daca aceasta/acesta poate asigura transmiterea prin corespondentd atit a
documentelor necesare eliberdrii apostilei la institutia prefectului competentd, cat si a actelor
pentru care s-a eliberat apostila catre titularul acestora.

In cazul in care procura autenticd a fost intocmitd pe teritoriul unui alt stat, este necesar
ca aceasta s fie tradusa in limba roméané si legalizatd. Personalul din cadrul biroului apostil8
poate solicita ca procura notariald sa fie apostilatd de autorititile competente ale statului pe al cirui
teritoriu a fost intocmita.

In vederea eliberdrii apostilei, solicitantul are obligatia de a prezenta:

a.) o cerere (conform modelului prevézut in anexa nr. 3 la Instructiunite nr. 82/2010, cu
modificarile si completdrife ulterioare), indiferent de numdrul actelor apartindnd acelujasi
titu/ar pentru care se solicitd eliberarea apostilei;

Cererea se obfine de la Biroul Apostild sau de pe pagina de Internet a Institutiei Prefectului

- Judetul Arad;

b.) actul de identitate;

c.) certificatul de c3sdtorie ori actul de divort sau actul prin care se face dovada

schimbarii numelui sifsau a prenumelui ori a intervenirii unor modificiri in ceea ce priveste data

nasterii ori 0 declaratie de notorietate autenticd, dacd este cazul;

d.) actul pentru care se solicité eliberarea apostilei, in original;

De asemenea, in cazul in care se soficitd eliberarea apostilei pentru acte apartinénd mai
multor titulari, solicitantul trebuie s3 completeze ciite o cerere pentru fiecare titular de
act.

In cazul in care solicitantul nu este titularul actului pentru care se solicitd eliberarea
apostilei, acesta trebuie sa prezinte, dupd caz, si urmatoarele;

a.) actul de identitate;

b.) documente care atestd calitatea de sot/sotie al titularului actului sau gradul de rudenie
pana ia gradul II cu titularul actului, daci aceasta nu rezultd din actul de identitate.

¢.) procura notariald, imputernicirea avocatiald sau delegatia si contractul de
prestdri servicii cerute in cazul in care se solicitd eliberarea apostilei de citre o aftd

rsoand fizicd, un avocat sau o persoand juridicd, ‘

In lipsa actului de identitate emis de autoritatile romane, solicitantul poate prezenta un
document similar, emis de institutii sau autoritdtile publice din statul, altul decit Romania, in
care are domiciliul sau resedinta, ori pasaportul, aflate in termen de valabilitate.
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Solicitantii pot depune documentele si prin corespondentd, daci sunt indeplinite
urmatoarele conditii:

a.) actul pentru care se solicitd eliberarea apostilei este insotit de documentele cerute de
instructiunile M.A.I. pentru eliberarea apostilei;
b.) documentele sunt transmise printr-un serviciu de curierat rapid, cu confirmare de primire;
c.) contravaloarea cheltuielilor ocazionate de transmiterea actului si a apostilei catre solicitant
sunt suportate de catre acesta.

La primirea documentelor trebuie s& se verifice daci:

a.) actul pentru care se solicitd eliberarea apostilei este de natura celor previzute la art. 3 alin.
(1), respectiv act oficial administrativ;
b.) este indeplinit unul dintre urmétoarele criterii:

1. titularul actului, sotul/sotia titularului actului ori o rud¥ péng la gradul IT cu

titularul actului, inclusiv, are domiciliul/uttimul domiciliu ori resedinta in judetul in care isi

are sediul institutia prefectului sesizati:

sau

2. sediul emitentului actului se afld in judetul in care isi are sediul institutia prefectului

sesizatd;

¢.) actul pentru care se solicitd eliberarea apostilei nu este deteriorat.

Considerarea unui criteriu sau a altuia trebuie s3 se fac¥ in favoarea solicitantului.

Prin exceptie, in cazul in care se solicit3 eliberarea apostilei pentru certificate de stare civil§
sau certificate de cazier judiciar, solicitantul se poate adresa oric3rei institutii a prefectului.

Documentele preluate de misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Roma&niei de la
solicitanti aflati in afara granitelor statului romén se transmit Institutiei Prefectului - Municipiul
Bucuresti, care, dupa eliberarea apostilei, le remite misiunii diplomatice ori oficiului consular.
Operatiunile privind transmiterea si restituirea documentelor se realizeaz prin Ministerul Afacerilor
Externe.

Apostila si anexa la aceasta sunt generate de aplicatia informatica. In vederea genersrii
apostilei si a anexei se completeazad campurile specifice din aplicatia informaticd prin introducerea
datelor preluate din documentele prezentate de citre solicitant si folosindu-se scrierea cu diacritice.

Functionarii care isi desfisoard activitatea in cadrul ,Biroului Apostil¥” si sunt
imputerniciti prin Ordinul Prefectului nr. 745/09.12.2014 s§ semneze apostila si sa-l
inlocuiascd pe Subprefect, in situatia in care acesta se afl§ in imposibilitate, sunt cele dou3
persoane autorizate sd acceseze ,Sistemu/ interoperabil centralizat pentru evidenta apostilei
eliberate de cétre institutiile prefectului pentru actele oficiale administrative” — cod SMIS 31493,
respectiv:

1.) doamna Dudas Alina — Raula, consilier juridic superior, din cadrul Biroului Management,
Resurse Umane i Logisticd, telefon: 0257/281396, fax: 0257/281362, e-mail;
adudas@prefecturaarad.ro;

2,) doamna Urban Ruxandra - Florica, expert TP 11, din cadrul Biroului Management, Resurse
Umane si Logistica, telefon: 0257/281396, fax: 0257/281362, e-mail: rurban@prefecturaarad.ro;

JELEFON BIROU APOSTILARE: 0257/281.396

Primirea actelor in vederea legalizérii cu Apostila de la Haga si eliberarea acestora se
face dupa urmatorul program:

CREREHERE ARG G B S T B B E TR e B I G e e s R B R e L LA B

.. Program de lucru

; o e
| Preluarea actelor [ Eliberarea actelor
[T LUNI; 127 - 14% | MARTI : 14— 15%

L MARTI: 9% - 12°° | MIERCURL: 14° - 15%
- MIERCURI: 9% - 12% )OI 15% — 16%
a4 JOI: 12% - 14% T VINERI: 12% - 13%
s VINERI: 9% - 12 | LUNIL: 14 - 15%
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PRINCIPALELE CATEGORII DE ACTE PENTRU CARE SE ELIBEREAZA APOSTILA:
« ACTE DE STARE CIVILA - in original, model nou, emise incepand cu 01.01.1998:

v CERTIFICAT DE NASTERE - original;

v CERTIFICAT DE CASATORIE - original;

v CERTIFICAT DE DECES - original.

Certificatele de stare civild emise inainte de 01.01.1998 trebuie schimbate cu altele
noi. Schimbarea se face la OFICIILE (PRIMARIILE) care le-au eliberat pe cele vechi.
« ACTE CARE FAC DOVADA SQHIMEA'RII NUMELUI PE CALE ADMINISIRATIVK;
+ ADEVERINTE care fac dovada existentei sau inexistentei unor interdictii privind exercitiul
drepturilor electorale, eliberate de Autoritatea Electorald Permanentd (sediul central: str.
Stavropoleos, nr. 6, sector 3, Bucuresti);
« DOVADA CELIBAT, din care s¥ rezulte faptul ci cetitenii romani, care doresc s3 se
cdsatoreasca in strdindtate, nu_sunt casdtoriti (art. 10 litera ,d” din H.G.R. nr. 64/2011 pentru
aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitari a dispozitillor in materie de stare civil§ -
model prevazut in Anexa nr, 9 la metodologie);
o CERTIFICAT CARE ATESTA COMPONENTA FAMILIEI eliberat de Serviciul Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor al comuneiforasului/municipiului, in a cirei razi administrativ —
teritoriald domiciliazd solicitantul (art. 11 litera ,a” din H.G.R. nr. 64/2011 pentru aprobarea
Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispozitiilor in materie de stare civil% - model prevazut
in Anexa nr. 12 la metodologie);

» CERTIFICAT PRIVIND DOMICILIUL SI CETATENIA, prin care se atestd domiciliul si

cetdtenia persoanei sau statutul juridic fatd de statul romén - in original, eliberat de
formatiunile judetene de evidentd informatizatd a persoanei, respectiv Directia pentru Evidenta
Persoaneior si Administrarea Bazelor de Date (str. Obcina Mare, nr. 2, sector 6, Bucuresti); -

« CERTIFICAT DE CAZIER JUDICIAR - in original, eliberat cu ce! mult 6 luni in urmd, de la
sectia de politie in care domiciliaz§ solicitantul sau de Inspectoratul General al Politiei Romane (50s.
Stefan cel Mare, nr. 13-15, sector 2, Bucurest,

» CAZIER AUTO cliberat de Inspectoratul de Politie Judetean Arad — Serviciul Rutier (municipiul
Arad, str. Andrei Saguna, nr. 103, judetul Arad);

» CERTIFICAT DE CAZIER FISCAL;

» CERTIFICATE PENTRU EVITAREA DUBLEI IMPUNERI, CERTIFICATE DE REZIDENTA

FI ADEVERI E VENIT;
« ACTE REFERITOARE LA RAPORTURILE DE MgNgﬂ[gERVIQI!.!;
» ACTE DE STUDII: - in original, vizate, in prealabil, de ministerul emitent, respectiv:

v Cele eliberate in_sistem preuniversitar: diplom# de bacalaureat foaie
matricold, certificat de competente, adeverinte scolare etc., vizate in prealabil de
Inspectoratul Scolar Judetean Arad (Municipiul Arad, str. M. Scaevola, nr. 9, judetul Arad);

v Cele eliberate in_sistem universitar: diploms de licents, foaie matricols,
programd analitica etc., vizate in prealabil de ministerul emitent: Ministerul Educatiei Nationale —

Centrul National de Recunoagtere si Echivalare a Diplomelor (str. Spiru Haret, nr. 12, sector 1,
Bucuresti),;

« ADEVERINTA PRIN CARE SE ATESTA VECHIMEA iN MUNCA sau, potrivit sintagmei utilizat3
in noile reglementdri, stagiul de cotizare si punctajul asiguratului - eliberati de Casa
Judeteand de Pensii Arad (municipiul Arad, str. Voluntarilor, nr. 2A, judetul Arad);

» ACTE CARE DOVEDESC CALIFICAREA INTR-Q MESERIE (pregdtirea profesionald obtinuts in
sistemul de formare profesionald pentru adulti) - in original, vizate in prealabil de:

v"Agentia Judeteand pentru Plati si Inspectie Sociald Arad, Comisia de Autorizare a
Furnizorilor de Formare Profesionald (municipiul Arad, str. Ghe. Lazdr, nr. 20, judetul Arad) —
pentru certificatele de absolvire si calificare emise incepand cu luna ianuarie 2004;

v' Agentia Judeteand pentru Ocuparea Fortei de Munci Arad (municipiul Arad, str.
Calugdreni, nr. 1 A, judetul Arad) — pentru certificatele de absolvire si calificare emise inainte de
1989 si intre anji 1990-2003;

+ BREVETE DE TURISM eliberate de Autoritatea Nationald pentru Turism;
o CERTIFICATE DE QQMPETENIR A PERSONALULUI NAVIGANT
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» CERTIFICATE DE COMPETENTA PROFESIONALA, iN DOMENIUL TRANSPORTURILOR

RUTIERE;
o CERTIFICATE DE ATESTARE emise in temeiul:
= Ordinului Ministrului Lucrdrilor Publice, Transporturilor si Locuintei nr. 550/2003
pentru aprobarea Reglementdrii tehnice ,Indrumdtor pentru atestarea auditorilor energetici
pentru clddiri si instalatiile aferente”, cu modificérile ulterioare;
= respectiv al Ordinului Ministrului Lucrarilor Publice, Transporturilor si Locuintei nr.
777/2003 pentru aprobarea Reglementdrii tehnice ,Indrumédtor pentru atestarea tehnico-
profesionald a specialistilor cu activitate in constructii’, cu modjﬁcé rile ulterioare.
« CERTIFICATE DE TRADUCAT [N si_ DIN LIMBI STRAINE, emise in conformitate cu
prevederile Legii nr. 178/1997 pentru autorizarea si plata interpretilor si traducatorilor folositi de
Consiliul Superior al Magistraturii, de Ministerul Justifiei, Parchetul de pe I5ngd inalta Curte de
Casatie si Justifie, Parchetul National Anticoruptie, de organele de urmdrire penald, de instantele

Judecatoresti, de birourile notarilor publici, de avocati si de executori judecitoresti, cu modificirile
st completarile ulterioare.

+ DOCUMENTE PENTRU PROFESII DIN DOMENIUL SANATATII: CERTIFICATE DE
CONFORMITATE eliberate de Ministerul Sanatatii in profesiile de medic, medic dentist, farmacist,
asistent medical generalist si moaga, precum si ADEVERINTE, ATESTATE si RECOMANDARI,
necesare recunoagsterii in celelalte state membre ale Uniunii Europene a titlurilor de calificare
dobandite in Romania in profesii din domeniul medical, vizate in_prealabil de Directia Generald
Resurse Umane, Juridic si Contencios din cadrul Ministerului S3nt4tii;

* ACTE CU CARACTER MEDICAL (dovezi de vaccinare, fise medicale, adeverinte/certificate
medicale, autorizalii de fiberd practics, certificate de concediu medical, adeverinte de stagiu practic
etc.), in original, vizate, in prealabil de Directia de Sén#tate Publici a Judetului Arad (municipiul
Arad, str. Florilor, nr. 1, judetul Arad),

» DOCUMENTE CU CARACTER MEDICAL:
v" CERTIFICAT DE MEMBRU al Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Asistentilor
Medicali si Moaselor din Romania;
v ADEVERINTA eliberat§ de Ordinul Asistentilor Medicali Generaligti, Moaselor si Asistentilor
Medicali din Romania, prin care aceastd organizatie atestd onorabilitatea si moralitatea
profesionala a membrilor séi;

» CERTIFICATE DE BOTEZ/CUNUNIE, vizate, in prealabil de Arhiepiscopia Aradului (municipiul
Arad, str. Episcopiei, nr. 60-62, judetul Arad),

» CERTIFICATE prin care se confirmd exactitatea sau realitatea unui fapt ori se atesti o anumits

calitate in vederea valorificarii anumitor drepturi, precum si ADEVERINTE prin care se atestd un
drept sau un fapt, eliberate in temeiul legii.

o ATESTAT PRIVIND COMPONENTA FAMILIEI iN VEDEREA ACORDARII PRESTATIILOR

FAMILIALE (E401, E 411, E 301, E 302, E 303), eliberate de autorititile competente in materie
de evidentd a persoanelor gi stare civild;

Apostila NU se elibereaz3 pentru:
v acte de identitate si pasapoarte;

acte sub semndtura privats;

hotarari judecitoresti;

livrete de familie;

acte emise de Registrul Comertului;

acte ale ciror termene de valabilitate au expirat (ex. cazierul judiciar, valabil 6 luni
de la data emiterii);

¥ copii dupd acte oficiale administrative;

v certificate de absolvire a unor cursuri din Programul National de Educatie Medicali
Continud, eliberate de Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor
Medicali din Romania (OAMGMAMR) pentru personalul auxiliar sanitar;
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v certificatele de dobéndire a cetdteniei roméne, eliberate de Autoritatea Nationald
pentru Cetitenie;

v acte de stare civild, precum si oricare alte documente intocmite de citre misiunile
diplomatice si oficiile consulare ale Roméniei in striinitate, pentru statele (Republica
Austria, Republica Cehd, Republica Cipru, Confederatia Elvetiand, Republica Estonia,
Republica Francez3, Republica Federald Germania, Republica Elens, Irlanda, Republica
Italian3, Marele Ducat de Luxemburg, Republica Moldova, Regatul Norvegiej, Regatul
Tdrilor de Jos, Republica Polond, Republica Portughezs, Regatul Unit al Marii Britani si

la Londra Ia 7 junie 1968;

v" formularele europene seria E 300;
v extrasele multilingve ale actelor de stare civila.

LISTA STA R_SEMNATARE ALE NVENTIEI DE LA HA

Republica Africa de Sud, Republica Albania, Principatul Andorra, Antigua si Barbuda, Republica
Argentina, Republica Armenia, Australia, Republica Austria, Republica Azerbaidjan, Comunitatea
Bahamas, Comunitatea Barbados, Republica Belarus, Regatul Belgiei, Belize, Bosnia-Hertegovina,
Republica Botswana, Statul Brunei Darussalam, Republica Bulgaria, Republica Capului Verde, Republica
Chile, Republica Cehd, Republica Cipru, Republica Populard Chinezi (Hong Kong si Macao), Republica
Columbia, Insulele Cook, Republica Coreea, Republica Croatia, Regati! Danemarcei, Comunitatea
Dominica, Republica Dominicans, Republica Ecuador, Confederatia Elvetiand, Republica El-Salvador,
Republica Estonia, Republica Insulelor Fiji, Republica Finlanda, Republica Francezi, Georgia, Republica
Federald Germania, Republica Elens, Grenada, Republica Honduras, Republica Islanda, Republica India,
Republica Irlanda, Statul Israel, Republica Italiand, Japonia, Republica Kazahstan, Republica Letonia,
Regatul Lesotho, Republica Liberia, Principatul Liechtenstein, Republica Lituania, Marele Ducat al
Luxemburgului, Republica Macedonia, Republica Malawi, Republica Malta, Regatul Unit al Marii Britanil si
Irlandei de Nord, Republica Insulelor Marshall, Republica Mauritius, Mexic, Republica Moldova,
Principatul Monaco, Mongolia, Republica Muntenegru, Regatul Maroc, Republica Namibia, Insulele Niue,
Regatul Norvegiei, Noua Zeelandd, Olanda (Regatul Tarilor de Jos), Republica Panama, Peru, Republica
Poloné, Republica Portughez#, Romania, Federatia Rus3, Federatia Sfantul Kitts §i Nevis, Sfanta Lucia,
Sfantul Vincent si Grenadine, Statul Independent Samoa, Serenisima Republicd San Marino, Republica
Democratd Sao Tome si Principe, Republica Serbia, Republica Seychelles, Republica Slovacd, Republica
Slovenia, Regatul Spaniei, Regatul Suediei, Republica Surinam, Statele Unite ale Americii, Regatul
Swaziland, Regatul Tonga, Republica Trinidad-Tobago, Republica Turcia, Ucraina, Republica Ungar3,
Republica Vanuatu, Republica Bolivariand a Venezuelei, Republica Costa Rica, Republica Orientald a
Uruguayului, Republica Kirghiztan, Sultanatul Oman, Republica Uzbekistan, Nicaragua, Republica
Paraguay, Regatul Bahrain.
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